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¢Qué es Cisco Webex Meeting?

Cisco Webex Meeting es un espacio donde podemos reunirnos, comunicarnos y compartir informacion a través de videoconferencias. Esta es una de las
muchas aplicaciones que ofrece la compaiiia Cisco Webex.

¢Qué recursos encuentro en Cisco Webex Meeting?

Conferencias de voz y video: Utilizar este recurso permite interactuar con grupos a través de la videoconferencia; puede utilizarlo para realizar clases
magistrales, presentar proyectos, etc.

Chat: Este recurso permite la interaccion durante la videoconferencia.

Grabar: Permite grabar su videoconferencia en su computadora.

Notas y sondeo: Durante la videoconferencia puede realizar un sondeo, con la finalidad de obtener una votacién para el acuerdo de una actividad.
Asimismo, permite tomar notas durante la videoconferencia. Esto es algo muy importante para los acuerdos o formas de organizarse dentro de la

misma.

Compartir pantalla: Ideal para mostrar a participantes presentaciones, videos, documentos, etc.
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¢Como obtener una cuenta en Cisco Webex Meeting con licencia?

1. Debera hacer la solicitud a su Jefe de Departamento, quien debera remitir su consulta a la Direccidn Ejecutiva de Gestidon de Tecnologia.
2. Cuando se le asigne la licencia, le llegara un correo para activar la cuenta; debe verificar en las siguientes opciones de su correo ya sea su bandeja
de entrada, otros u correo no deseado. Al identificar el correo, dé clic 'Activate’.

Universidad Nacional Auténoma de Honduras UNAH CV-19 has invited you to Cisco Webex

a bloqueado porque el remitente no ests en la lista de remitentes seguros, Confio en el contenido de webex_comm@webex.com. | Mostrar contenido bloqueado

it nunca de Inglés

isco <webex_comm@webex.com>
v & «
° Mié 1/7/2020 08:54 %

Para: EDA MARCELA MARTINEZ MONTOYA

Cisco Webex Logo

Get started with
Cisco Webex.

Start using Webex today to have conferences with
anyone, anywhere, anytime. Communicate, create, and
collaborate more effectively. Get more done in less time.

Sl

After you activate your account, you can find your
meeting room here:
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3. Le solicitara crear una contraseia; Escriba dicha 'contraseiia’' en ambos espacios, considerando los 'requisitos de contrasefia’, y luego dé clic en
'Guardar e iniciar sesion' para continuar.

Requisitos de contrasefia ¢

Debe contener
~ Al menos 8 caracteres

Crear una contrasefia nueva o
~ Como maximo 256 caracteres

~ Al menos 1 caracter alfabético

2000000008

en mindsculas (a, b, c...)

~ Al menos 1 caracter alfabético
en maylsculas (A, B, C_.)

Guardar e iniciar sesién ~ Almenos 1 nimero (1, 2, 3..)

~” Al menos 1 caracter especial
(~1@HS%"8*()-_=+[I{}::..<>/7)

No debe contener
~ Su nombre o direccion de
correo electronico
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4. Debe hacer clic en 'Iniciar sesion' para entrar a la sala. Para el ingreso recurrente, dirijase a unah-edu-hn.webex.com

dluaee
cisco Webex

— Espanol latinoamericano _ Vista clasica Q) Iniciar sesién v |
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5. Sihallegado a esta imagen, significa que ha logrado activar su cuenta de Cisco Webex Meeting. jFelicidades!

e]n
cisco Webex

‘ T ) Entre a una reunién o busque una reunion, grabacién o transcripcit () Espanol latinoamericano ~ Vista clasica  Eda ™
[£] Reuniones .
. = ] X
© Grabaciones Eda Martinez's Personal Room ©
{:‘?} . E M https://unah-edu-hn.webex.com/meet/eda.martinez £Es nuevo en el trabajo remoto?
Vea las mejores practicas y asegurese
P . (%) Mas formas de entrar de tener una gran experiencia de
Ooll Perspectiva reuniones.
! P
+ - @
+ Descargas -V
.
() Comentarios

Proximas reuniones

T
No tiene ninguna préxima reunién.

Webex Training

&

Webex Events

Webex Support
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Conociendo la interfaz

|I|I.I|l|
cisco ‘Webex

Ihicio Introduzca la informacion de una reunion para entrar ® Mejorar mi plan ahora Espariol latinoame »

Reuniones

Jorge Fuentes's Personal Room 0

J I: https://meetingsamer24.webex.com/meet/pr1261981759

Grabaciones

iEs nuevo en el trabajo remoto?

Preferencias . . .
Vea las mejores practicas y aseglrese

) Més formas de entrar de tener una gran experiencia de
reuniones.

Iniciar una reunién v Planificar

Perspectiva

Soporte

Descargas

Comentarios

Panel de configuracion
Sala personal de reunion

Préximas reuniones

Espacio de planificaciones o reuniones agendadas
Ajustes del perfil
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Configuracion de Cisco Webex Meeting
Antes de iniciar una reunién o agendar una, se debe configurar la herramienta. En el panel de configuracion, haga clic en ‘Preferencias'.

@ Inicio Introduzca la informacién de la reunién para unirse a ella

(] Reuniones

@ Grabaciones Preferencias

I {} Preferencias =:
General Mi sala personal Audio y video Planificacion Grabacién

Dol Datos
(?) Soporte Zona horaria (UTC-06:00) América Central G
- Descargas o Eapariol de Espara -
(%) Comentarios - » 1. Debera cambiar la zona horaria. Dé clicy se desplegara
Fegen — una lista de opciones; seleccione ' (UTC-06:00) América
Cuentas de inicio de sesion { Google Conectar Central'.
(1 Microsoft Office 365  Conectar > 2. Idioma: Dé clic y se desplegara una lista de opciones;
© Facebook Conectar seleccione 'Espafiol latinoamericano'.

3. Region: Dé clic y se desplegara una lista de opciones;
seleccione ‘México’.

\ 4

4. Para concluir con los ajustes, haga clic en 'Guardar’.

Cancelar @4—
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iComo agendar o planificar una reunion?

Dispone de dos opciones para una reunién. La primera es utilizar los datos de 'nuestra sala personal’, si las reuniones son recurrentes y con los mismos
participantes, por ejemplo: las clases, seguimiento en proyectos o trabajos. La segunda opcidn es agendarla, cuando la reunién no necesariamente es recurrente
y los participantes no son los mismos, por ejemplo: conferencias, charlas, webinars, etc.

Primera opcién: Para proporcionar los ‘datos de ingreso a la reunion’, dé clic en el siguiente ‘icono’; luego deberad ir al correo, WhatsApp u otro medio en el
cual desee divulgar dicha informacién. Cuando se ubique en el correo u otro medio, estando desde la computadora, debera hacer clic derecho; y luego, clic en
'pegar'. Si lo hace desde un dispositivo movil, debe mantener presionado en el lugar que desea pegar la informacidn y, en unos segundos, aparecera la opcion
de 'pegar'.

Jorge Fuentes's Personal Room

https://meetingsamer24.webex.com/meet/pr1261981759
Jorge Fuentes's Personal Room © 12;19/8/1759 & /meet/p |

\J l: https://meetingsamer24.webex.com/meet/pr1261981759 <=

¢ Mas formas de entrar . . 3
Entrar mediante un sistema de video

__ ] ) Marque pr1261981759@meetingsamer24.webex.com e
Iniciar una reunién Planificar . .
_ introduzca su PIN de organizador.

También puede marcar 173.243.2.68 e introducir el nimero
de reunion.
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Segunda opcion:

1. En esta opcidn, se agendard una reunién. Haga clic en la opcién 'Planificar’.

Jorge Fuentes's Personal Room D

J I: https://meetingsamer24.webex.com/meet/pr1261981759

¢ Mas formas de entrar

Iniciar una reunién v I Planificar II:
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2. En la planificacién, debemos agregar el ‘'Tema de la reunion’; en este, indique el motivo de la reunién. El apartado de 'Contraseia’ se puede
cambiar, pero se recomienda no hacerlo por seguridad. En el apartado 'Fecha y hora' debe ser cuidadoso. Al hacer clic, se despliega un calendario,

seleccione la fecha; a la derecha, seleccione la hora; y posteriormente, la|duracion. Si los datos estan correctos, haga clic en 'Listo’.
Planificar una reunion Plantillas de la reunion ~ Webex Meetings predeterminado v
Tipo de reunion Webex Meetings Pro 3 Free-50 v
> . Tema de la reunién Practica
* Contrasena de la reunion eJ7GbCcQW95 C <
Fecha y hora miércoles, 10 jun., 2020 16:55 Duracién: 50 minutos ~ < G:] jun. 2020 > Hora
(UTC-06:00) América Central v
16 ~ : 55 v
Repeticion
Duracitn
Asistentes Separe las direcciones de correo electrénico con una coma o punto y coma
o ° o1z 0 horas v 50 minutos

jorge fuentes@unah.edubhn

14 15 16 17 18 19 20
Mostrar opciones avanzadas v/ .
Listo
21 22 23 24 25 26 27 e

28 29 30

A 4

Cancelar Guerdercomoplantla - Para enviar la invitacién a los participantes,
puede hacerlo escribiendo el correo de cada
uno, separado al final por un punto y coma (;).
Para finalizar la planificacion, haga clic en Los correos irdn apareciendo en la parte inferior
Planificar. del cuadro. (UTC-06:00) América Central

martes, 9 jun., 2020 16:55 Duracion: 50 minutos Vv

Universidad Nacional Autonoma de Honduras | CIUDAD UNIVERSITARIA | Tegucigalpa M.D.C. Honduras CA. | www.unah.edu.hn




UNNERSIDAD NACH z o »
AUTGNOMA DE HONOURAS INSTITUTO DE PROFESIONALIZACION Y ipsd@unah.edu.hn
SUPERACION DOCENTE www.ipsd.unah.eduhn

Edificio Alma Mater, octavo nivel
UN A H ' I P S D Télefono: (504) 2216-6100 Ext. 110507

Si usted ha utilizado la herramienta para enviar invitaciones, ésta enviard un correo automaticamente después de planificar la reunién. Dicho correo se muestra
en la siguiente jmagen. Los participantes pueden aceptar o no la reunidn; si la aceptan, se agenda en el 'calendario' del correo institucional. Al hacer esto, se
les enviard una|notificacion de recordatorio, quince minutos antes del inicio de la reunion.

fFl1 Hoy ‘P < Junio2020 & Mes & fFompartir (21 Imprimir

Invitacion a la reunion de Webex: Practica

Tiene demasiado correo?

Domingo Lunes s Mircoles Sabado Mié, 10 de Jun @ 31

31 M. 1] 3 6
16:50 Reunion« @ 10:00 Invitacior B 10:00 Invitacior 13:00 Cambié k §  14:35 Reunion | §
11:00 Reunién: [ 14:00 Capacitacion 1400 Prueba Team 13550 Cambl la reunién de We...
15:00 Invitacior i 50min  hitpsy//iieetingsamer24.webex.com...

JF Jolye Fuentes

8 9 10 Jun @317

10:00 Reunién« §  10:00 13:50 Cambié | [
15:00 Reunién+ §  14:00 Can

Cambié la reunién de Webex: Practica

Fff Responder a este evento Organizador de correo electrénico ()

@  Tiene demasiado comeo?

Jorge Fuentes <jorgeluism18@yahoo.com>
Mi& 10/6/2020 13:21
Para: JORGE LUIS FUENTES MONTOYA

? Tal vez

(g Ve | Si usted modifica la planificacion, se enviara un correo
notificando a los participantes el cambio de la reunién.

Esta es laimportancia de invitar a los participantes con

la herramienta. Este cambio se observa en la imagen

derecha. Si aceptan el cambio, el mismo se registra en -

el calendario. PR —

7%E

Jorge Fuentes lo invita a entrar a esta reunion de Webex.

Numero de la reunion (cédigo de acceso): 126 262 3260

Jorge Fuentes cambié la informacion de la reunion de Webex.
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3. Sihaterminado de planificar su ‘reunion’, ésta aparecera en la pantalla principal e incluso podra ver a las ‘personas invitadas'.

Inicio I§troduzca la informacion de una reunidn para entrar ® Espaniol latinoamericano Jorge

M Reuniones
< Volver a la lista de reuniones

CO) Grabaciones W .
. - _ . v s . "
7 Preferencias Practica 0200 ¢&Quién esta invitado*
Dol Perspectiva Organizado por Jorge Fuentes Introduzca la direccion de correo electronico para ag

1:50 PM - 2:40 PM | miércoles, 10 jun. 2020 | (UTC-06:00) América Central
(?) Soporte

] jorge.fuentes@unah.edu.hn
\l, D Comenzar la reunién v
escargas

() Comentarios

Informacion de la reunion

Enlace a la reunion: https://meetingsamer24.webex.com/meetingsamer24-sp/j.php?
MTID=m0c7e5349904061d880c54d3f63b7cf65

Nimero de reunion: 126 262 3260

Contrasena: WSrZpW77gZ3 (97797977 desde sistemas de video)

Clave de organizador: 320334

Mas formas de entrar
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i CoOmo modifico una reunion?

1. Para modificar una reunidn, debera estar en la pantalla principal y hacer clic en el 'lapiz'.

Inicio Introduzea la informacion de una reunion para entrar (O] spanol latinoamericano Jorge ~

M Reuniones
< Volver a la lista de reuniones
(O) Grabaciones

& Preferencias Practica = ¢Quién esta Invitado?

pall Perspectiva Organizado por Jorge Fuentes Introduzca la direccién de correo electrénico para ag
1:50 PM - 2:40 PM | miércoles, 10 jun. 2020 | (UTC-06:00) América Central

() Soporte
menzar la reunién
- Descargas

() Comentarios

Informacion de la reunion

Enlace a la reunion: https://meetingsamer24.webex.com/meetingsamer24-sp/j.php?
MTID=m0c7e5349904061d880c54d3f63b7cf65

Nomero de reunidn: 126 262 3260

Contrasefa: WSrZpW77gZ3 (97787977 desde sistemas de video)

Clave de organizador: 320334

Mas formas de entrar
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2. Realice los ajustes que considere necesarios. Para finalizar, haga clic en 'Guardar’. Recuerde que, al modificar la reunién, automaticamente, se
envia el correo de actualizacién a los participantes que usted agregé.

Pla nifica r una reun |é n Plantillas de la reunion ~ Webex Nleetings predeterminado v
Tipo de reunion Webex Meetings Pro 3 Free-50 o

* Tema de la reunion Practica

* Contrasefa de la reunicn WSrZpW77gZ3 &
Fecha y hora miércoles, 10 jun., 2020 13:50 Duracién: 50 minutos ™

(UTC-06:00) Ameérica Central ~
Repeticion
Asistentes Separe las direcciones de correo electrdnico con una coma o punto y coma

| jorgefuentes@unah.edu.hn

Mostrar opciones avanzadas .~/
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iCoOmo iniciar la reunion?

1. Parainiciar la reunidn, debera hacer clic en ‘Comenzar la reunién’. Luego, se abrira la aplicacion.

Inicio Introduzea la informaglion de una reunion para entrar 0] Espariol latinoamericano  Jorge

B Reuniones
< Volver a la lista de reuniones
CO) Grabaciones

. o i SR o
% Preferencias Practica B2 80 ¢Quién esta invitado?

0ol Perspectiva Organizado por Jorge Fuentes Introduzea la direccion de correo electronico para ag
_ 1:50 PM - 2:40 PM | miércoles, 10 jun. 1020 | (UTC-06:00) América Central
C?) Soporte

jorge fuentes@unah.edu.hn
. CImD — |
escargas

() Comentarios

Informacioén de la reunién

Enlace a la reunion: https://meetingsamer24.webex.com/meetingsamer24-sp/j.php?
MTID=m0c7e5349904061d880c54d3{63b7cf65

Nimero de reunion: 126 262 3260
Contrasefia: WSrZpW77gZ3 (97797977 desde sistemas de video)
Clave de organizador: 320334

Mas formas de entrar
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2. Usted puede hacer uso del navegador web o del programa Cisco Webex Meeting. Si este Ultimo no estd instalado, mas adelante se explica la instalacion.
Antes de iniciar con la sala de reunidn, se muestra la configuracidon de audio. Aseglrese de tener habilitada la opcion 'Usar la computadora para el
audio'. También se muestra si el micréfono y la cdmara estan encendidos/apagados al entrar a la reunion. Se recomienda que ingrese con ambos
apagados, si estd ingresando a una conferencia, webinar, etc. Si no tiene problemas con el ancho de banda, puede encender su cdmara y el micréfono
cuando deba hacer su participacion. Si esta impartiendo una clase, ambos deben estar encendidos. Para encenderlos, debe dar clic en cada icono; y
luego, hacer clic en 'Iniciar una reunién’.

Jorge Fuentes's Personal Jloom ©
Q Cisco Webex Meetings ® x

Sala personal de Jgrge Fuentes

Encender/apagar Micréfono

4 5
mn

Encender/apagar Camara

1 v
e @ Iniciar una reunién

5] Usar el sistema de vi.. 3 Usar la computadora para el audio ¥ 0 Realtck High Definition A...

Usar la computadora para el

¢ Tiene problemas para abrir la aplicacion de

¢No tiene la aplicacion de escritorio? Descérguela ahora d Ud 10
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3. jFelicidades! Ya esta en su reunidn. Ahora se describiran los elementos basicos que ofrece la herramienta.

Cisco Webex Meetings - O X
Archivo Editar Compartir Ver Audio Participante Reunién Ayuda .. ﬁ g Con conexién ®
Panel de participantes -

(o] 2 0 Cindy & < v Participantes (2) %

Q
T jorge fuentes g

Organizador, yo
€ O Cindy 2
Barra de menu

Panel de chat _‘
~v Chat %
Hasta: = Todos v

Panel de notas |

v Notas X

Panel de control

A A -
[0oc000000)
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Encender/apagar Finalizar o abandonar
micréfono la reunion
Encender/apagar Mas opciones
camara
Activar/cerrar
] chat
Compartir
contenido
(pantalla) Activar/cerrar
participantes
Grabadora
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Encender/apagar micréfono y cdmara: Al hacer clic, enciende o apaga el micréfono o la cdmara; si estd en 'rojo’, el micréfono y camara estan apagados; si esta
en 'gris’, el micréfono y cdmara estan encendidos.

Compartir contenido: También conocido como compartir pantalla. Al hacer clic en el botén correspondiente, despliega varias pantallas; estas indican el
contenido abierto en su computadora. Debera seleccionar la ventana correcta y hacer clic en ‘Compartir’.

Al compartir, se desplegard el contenido a mostrar a los participantes (como
se muestra en la imagen de abajo). En |la parte superior central tendrd una
barra de 'panel de control'.

Compartir conténido X

Optimizacion p§ra texto e imagen... @

Pantalla 1

Unirse a una reunién @

2 informacion de la reunién

Go g Ie Préximas reuniones ) T o

a ot .
BT Inicio © Zoom Meetings @ Microsoft Word @ Google Chrome
Q -l G -
) Conectar a un dispositivo
@ Cisco Webex Mee... =7 Mail |7l Caleulator E=1 Configuracion
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A . F i & 4
[ Detener el uso ... 00 S ' ) - = &

Pausar Cornpartir Asignar Video Grabadora Participantes Anotar

! Esta compartiendo Cisco Web... 5.

1. Detener el uso compartido de las aplicaciones y volver a la ventana de la reunidn: Quita el contenido que se muestra a los participantes en la pantalla.

2. Pausar/reanudar: Se congela la imagen mientras se desplaza por otro contenido. Al reanudar, puede desplazarse y los participantes veran el
desplazamiento.

3. Compartir: Le permite compartir multiples pantallas. En esta funcién puede hacer uso de varias opciones; pero en este tutorial se enfatizard en
Compartir contenido, ya que con esta opcién puede compartir el escritorio y pantallas habilitadas. La funcién de compartir archivo estd bajo las pantallas
de contenido, al igual que otras aplicaciones y la pizarra.

4. Asignar: La funcidn 'asignar' permite 'conceder acceso a un participante para ser presentador'. Esto indica que quien es presentador puede compartir
contenido. 'Pasar el control del teclado y el raton' brinda dos opciones: 'Aceptar automaticamente todas las solicitudes' o seleccionar a un participante
para permitir el control. Este control permite, a quien lo tenga, desplazarse por el documento. La opcién 'Permitir anotacion' se describe adelante, en
el inciso '10 Anotar'.

p

Grabadora Parhicipantes

Convertir a este participante en presentador P £ Buscar -

Pasar el control del teclado y el ratén ¥ Aceptar automaticamente todas las solicitudes

Permitir anotacion Cindy Miralda
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5. Activar/desactivar el micréfono: Enciende o apaga el micréfono. Si esta en 'rojo’, el micréfono esta apagado; si esta en 'blanco', el micréfono esta
encendido.

6. Activar/desactivar el video: Enciende o apaga la camara. Si esta en 'rojo', esta apagada; si esta en 'blanco’, esta encendida.

7. Grabadora: Permite grabar la videoconferencia. Tiene dos opciones de almacenamiento: en la 'Nube' o en el 'ordenador' (computadora). Recuerde
siempre hacer este cambio antes de iniciar con la conferencia. Una vez realizado el ajuste, presione 'Grabar'.

GGrabadora Participantes

Grabadora by

Grabar en la nube W
Grabar en la nube L
Grabar en mi ordenador

- GEEETEED

Universidad Nacional Autonoma de Honduras | CIUDAD UNIVERSITARIA | Tegucigalpa M.D.C. Honduras CA. | www.unah.edu.hn




éﬁ&

(om0

AUTIROBA DS HONDURAS INSTITUTO DE PROFESIONALIZACION Y ipsd@unah.eduhn
SUPERACION DOCENTE www.ipsd.unah.eduhn

Edificio Alma Mater, octavo nivel
UNAH ' I P S D Télefono: (504) 2216-6100 Ext. 110507

8. Participantes: Al activarlo, el icono cambia a un color azul. Muestra el panel de participantes, en el cual usted puede identificar cuantas personas estan
participando en la reunién y los nombres de cada una de ellas.

- Participantes (2) bt
Participantes (2) * )
a Participantes (2) scripcic (O Q M
jorge fuentes
F. O jorge fuentes g = Organizador, yo

Q Organizador, yo

CM D Cindy Miralda g @ Presentadar Cambiar funcién a
Organizador
Tomador Permitir comentanos

's Personal

bex.com/meet/fjorg... chat
Lna

Mover a la sala de recepacon

Puede brindar el rol de presentador u organizador a un participante. Para esto debe hacer clic derecho sobre el participante en la opcidn ‘Cambiar funcion'. Al
seleccionar el rol que se asignara a ese participante, se recomienda el rol de presentador a quien compartird la informacién. Haga clic en ‘chat' para enviar un
mensaje privado. Dé clic en la opcion ‘'mover a la sala de recepcion’, para admitir a un participante; y en 'expulsar’, para quitar personas que se conecten
indebidamente.
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9. Chat: Al activarlo, el icono cambia a un color azul. Muestra el panel de chat, donde los participantes interactian entre si. Es importante recalcar que
usted puede escribir en el chat a todos los participantes o a una persona en especifico. Para ello, debe hacer clic en la 'pestafa' y buscar a la persona a
quien desea escribirle en privado.

|
Chat *

Buenos dias participantes

Buenos dias!!

a

Hasta: Todos

Todos

Cindy Miralda
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10. Anotar: Al activarlo, el icono cambia a un color azul. Muestra una serie de opciones:
a. La primera opcidn es un resaltador para marcar las zonas importantes en la pantalla. El color se puede cambiar en la opcién g.
b. Lasegunda opcién es un identificador que hace énfasis en el lugar donde se coloca; el mismo puede cambiarse a un puntero laser,

que es un punto rojo en pantalla, por ejemplo: BN . . cuncero de flecha jorge Fuentes
Puntero laser .

c. Latercera opcién permite escribir contenido en la pantalla. Este contenido es provisional mientras esta activa la opcion anotar;
no se vera reflejado en el documento, solo en pantalla, por ejemplo:

Prueba

d. La cuarta opcién permite hacer lineas rectas, lineas que terminan con una flecha y lineas que en ambos lados tienen forma de

flecha, por ejemplo: / . / ) ~ /
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e. Laquinta opcién permite realizar formas de cuadros, évalos, marcar, por ejemplo:

D’ . D Forma cuadrada

2 Forma oval
ﬁ,/r):
~" Marcar

.= X Marcar

f. La sexta opcion se utiliza como resaltador o pluma:

V4 ° // Herramienta de pluma
R —
¢’ Herramienta de lapiz
(|

g. Laséptima opcidn es una paleta de colores. Se utiliza para modificar el color de las opciones explicadas anteriormente.
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h. La octava opciéon es un borrador, con él puede borrar las marcas vistas anteriormente. Con 'Borrar mi puntero’, deshace lo marcado

recientemente, haciendo clic en él. Mediante la opcién 'Borrar todos los punteros’, deshace todo lo que se ha marcado con el ldpiz suyo y de
todos los participantes. Si da clic en 'Borrar mis anotaciones’, deshace todas sus anotaciones realizadas. Por el contrario, si da clic en 'Borrar
todas las anotaciones’, deshace las anotaciones suyas y las realizadas por los participantes.

Borrar mi puntero
Borrar todos los punteros
Borrar mis anotaciones

Borrar todas las anotaciones

i. La novena opcidn permite restaurar un elemento borrado; es decir, una anotacién, una marca, un texto, una figura, etc.
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j. La décima opcién permite guardar las anotaciones realizadas por usted y/o los participantes en una imagen. Es similar a hacer una captura de
pantalla.

LT | nasboeod assbceos AGBD A

TNormal ¥ Sin esp

S0 1 o123 ) 13- 1 14 | 18- 16- 1 c17: s A8\ 49 1 20\ 21 ) 22 1 23- 1 24

g La séptima opci6n es una paleta de colores para modificar el color de las opciones explicadas anteriormente.
maEm
EEEE
LBl
L L}

h. La octava opcion os un borrador con el cual puede borrar las marcas vistas anteriormente con borrar mi puntero deshace lo
marcado recientemente haciendo clic en ello; borrar todos los punteros deshace todo lo que se ha marcado con el lapiz suyo y
de todos los i borrar mis deshace todas las notaciones realizadas; borrar todas las anotaciones deshace
las anotaciones suyas y las realizadas por los participantes. &

Excelente trabajo!
/

e L
¥

staurar un elemento borrado, es decir una anotacién, una marca, un texto, una figura, etc, realizado con el
50 10}

i, Lanovena opcién pe
de anotar

2aginaz9deds  206palsoras L% Esparol Espata wJE = - 1

k. La undécima opcidn permite controlar libremente la computadora, sin perder el panel de ‘Anotar’.
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11. Mas

[ Notas
0l Sondeo

Administrar paneles...
Bloquear reunién

Invitar y recordar...

Copiar enlace de la reunién

Info reunién...

Ver v
Conexi6n de audio...

Altavoz, micréfono y cdmara...
Conectarse a un dispositivo...

Comprobador del estado >

Terminar la reunion

a. Notas: Activa/desactiva un panel para realizar las anotaciones durante esté en una videoconferencia. Para guardar sus anotaciones, dé clic en
‘Guardar'. Se abrira una ventana para que usted indique el lugar donde lo guardard y el 'nombre' que tendra el documento.

I ) Guardar notas como x
~ Motas * Guanderen: [ [ Escatoo B ==
* 33 :
E| ap-anadu 5, e5 muy |HtErE'Sﬂr'ltEi w Dropbox OneDrive - Personal
Accesa répide

Jorge Fuentes

OneDrive - Universidad
Nacional Auténoma de Hon...

Escritorio
m r

[— ‘ Este equipo Biblictecas
- n ~

Bibliotecas

Unidad de BD-ROM (D:) Red
W -~
Eoerm A} Adobe Acrobat -
$
=] Datos de transmision PSD Resultados del sandeo v
Red
. & L
Nombre de archivo <
Tipo [Motas ("1 ] Cancelar |
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b. Sondeo: Activa/desactiva un panel; éste permite realizar preguntas a los participantes para obtener informacion del tipo estadistica, ya que
puede realizar preguntas de tipo respuesta Unica, varias respuestas y respuestas cortas.

~ Sondeo X I
Respuesta Unica: Para crear una pregunta de respuesta Unica, seleccione la misma en ‘Tipo'; dé clicen 'Nuevo',
= en la parte superior debe escribir la pregunta y debe proceder a afiadir las respuestas. Dirijase a la parte inferior
y dé clic en Afladir; se habilitard un cuadro debajo de la pregunta para escribir la respuesta, por cada respuesta
debe hacer clic en Afladir. Para mostrar estas preguntas a los participantes, haga clic en 'Abrir sondeo’.=
~ Sondeo *
Se mostrara una advertencia; dé clic en 'Aceptar’ 5B ® 7 &
Cisco Webex Meetings 1. Es pertinente la tematica
L Las perscnas que entran desde sistemas de video o

aplicaciones de videoconferencias no pueden ver lo
que usted esta compartiendo. Si desea que estas

Tipo: | Pregunta de varias respuestas - Respuesta dnicg

personas puedan ver su contenido, comparta su
pantalla o su aplicacién en su lugar.

Respuesta

«—D-

Grabar respuestas individuales < I Pregunta
y : SI aCtiva |a OpCién, Tipo: Pregunta de varias respuestas - Respuesta Unica
Opciones... <
* uede ver y guardar
I P! Opciones de sondeo P : | L, Mueve

_ la informacidn

Los sondeos tienen una duracidon de 5 :’”‘“”Zﬁ"“ individual de cada Respuesta
. o . Visualizadén
minutos para cerrarse; si desea ampllar ese participante. Adadir
o Q . . Alarma: | 5.00 minutos

plazo, debe ir a ajustes, cambiar el tiempo y Grabar respuestas individuales
dé clic en Aceptar.

Aceptar Cancelar Borrar todas Opciones... A Abrir sondeo |¢
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A medida los participantes vayan respondiendo las preguntas, se reflejara la interaccidn en 'porcentajes’; el sondeo finaliza en cinco minutos, si no se han
cambiado los ajustes. También puede finalizarlo antes, haciendo clic en 'Cerrar sondeo’.

~ Sondeo =
* Sondeo x
5 &
] e
Preguntas Resultado Grafico de ..
1. La tematica es pertinente
A Si 0/1 (0%:)
Preguntas Resultado  Gréafico de ... m
B. No 0/1 (0°%6)

1. Es pertinente |a tematica Sin respuesta 1/1 (10... cnm—

A5 0/1 (0%) |

B. No 0/1 (0%)

Sin respuesta 1/1 (10..
Abre los ' Guardar los
resultados resultados del

Estado del sondeo del sondeo, sondeo en un

Sin inicio e 0/1(0%) previamente documento de bloc

e el asistente ha respondido UardadOS.

En curso o 1""1 I1UD%:I — :IE‘?"\p; r’e;tantte: 11:3: ,l’r‘:te l::tler‘ﬂpo: 5:00 g de nOtaS.

Terminado 0/1 (0%) o .F::s‘ulct;;:jzfde.l‘;mndeo

Tiempo restante: 4:49 Limite de tiempo: 5:00

<
Cerrar sondeo <
e ————— Muevo sondeo Editar preguntas
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Varias respuestas: Para crear una pregunta de varias respuestas, seleccione la misma en 'Tipo’, dé clicen 'Nuevo'; en la parte superior debe escribir la pregunta

y debe proceder a afiadir las respuestas. Debe dirigirse a la parte inferior y dé clic en 'Afjadir’; se habilitara un cuadro debajo de la pregunta para escribir las
respuestas, por cada respuesta debe hacer clic en Afiadir. Para mostrar estas preguntas ar|los participantes haga clic en 'Abrir sondeo'.
| |

|
“ Sondeo X
B M & o T * Sondeo = ~ Sondeo %
® B ©M
1. El cuerpo humano esta compuesto por:
A, Huesos Preguntas Resultado Grafico de ... Preguntas Resulta.. Grafico de... ™
B Piel 1. El cuerpo humano esta co... 1. El cuerpo humano esta c...
A. Huesos 1/1 (10... A, Huesos 1/1 (1.
C. Muasculos
B. Piel 0/1 (0%) B. Piel 0/1 (0%)
C. Musculos 1/1 (10.. C. Musculos 141 (1. .
< >
Pregunta Sin respuesta 0/1 (0%) Estado del sondeo
: : . 1 de 1 el asistente ha respondido
I‘ Tipo: | Pregunta de varias respuestas - Varias respuestalﬂ‘ Tiempo restante: 3:45 Limite de tiempo: 5:00
Estado del sondeo ~ . .
S Compartir con los asistentes
Sin inicio 0/1 (0%) Resultados del sondeo
Respuesta En curso 0/1 (0%)
Terminado 1/1 (100%) O

Grabar respuestas individuales Tiempo restante: 4:27 Limite de tiempo: 5:00

S MNuevo sondeo Editar preguntas

Borrar todas Opciones...
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Respuesta corta: Para crear una pregunta de respuesta corta, seleccione la misma en 'Tipo', dé clicen ‘Nuevo’, en la parte superior debe escribir la preguntay
debe proceder a 'aﬁladir' el espacio en blanco donde los participantes responderan. Para mostrar estas preguntas a los participantes haga clic en ‘Abrir sondeo".

Para ver los resultados de esta actividad debe guardar la misma.

Cerrar sondeo

~ Sondeo = O Gusrdss preguntes del sondes como X
~ Sondeo X Guardarcn: [ | Escrtono ~| eBmcrEr
BEM~Z 0§ *
[E3] '\ T
Acceso rapido ‘ h !a'
- ~ ) Guardar resultados del sondeo como b4
Escrtorio Adobe Acrobat Linux Sondeo.atp Sondeo3.atp e l—_l -
£ oh R 1 Escric v| « ®&EckE-
1. La familia es Preguntas REbsultado  Gréfico de ... T‘I = N
- Bibliotecas * 13
1. La familia es » - '\\‘ u'
S el
" v Esciitorio Adobe Acrobat Linux Datos de PollResults3
- transmision IPSD
e m
b o: [ | Guxdsr | pitecas
Tipo: [Sondeo (" atp) 2| Canoslar
-
Este equipo
E;d Resultadns del e
Pregunta e el e Nombre de archiv =] Guasr
stado del sondeo
Tio [Resutado de asistentes indviduales enfomato de t_x | Cancslar
%
T e Sin inicio 1/2 (50%) -—— -
TIpCl. Respuesta corta | PolIResults: Bloc de notas
- En curso 072 (0%) Archiva Edicién Formato Ver Ayuda
- cqs
____Nuevo | R .La familia es
I Terminado 1/2 (50%) -_— ’1 A
es un conjunto de personas 1/2 ( 50%)
Tiempo restante: 4:29 Limite de tiempo: 5:00 5in respuesta 1/2 ( 50%) P
Respuesta <

> Afad Miralda |
jorge fuentes | es un conjunto de personas
Grabar respuestas individuales
Borrar todas Opciones...
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Si se activa la opcidon de grabar respuestas individuales debe 'esperar' o ‘cerrar el sondeo' para que se muestre la opcién de 'Resultados individuales', estos

se muestran en una 'pagina de navegador web'.
' Resultados del sondeo individuales
~ Sondeo * v Sondeo 4
Reunidn:
© 5 o Tema: Sala personal de jorge fuentes
Organizador: jorge fuentes
Preguntas Resultado Griafico de ... Preguntas Resultado Grafico de ... Numero de asistentes: 2
1. La familia es 1. La familia es Sondeo:
Tipo: Resultados individuales
Fecha: martes, 7 de julio de 2020
Hora de inicio: 13:57
Estado del sondeo Duracién real: 1 minutos 50 segundos
2 de 2 asistentes han respondido Limite de tiempo: 5 minutos 0 segundos
Tiempo restante: 3:09 Limite de tiempo: 5:00
Sin inicio 0/2 (0%) Resultados del sondeo P1.La familia es
Respuestas Resultados |%

En curso 0/2 (0%) IResuItados individualesl < un conjunto de personas 1/2 50

Terminado e 2/2(100%) eE—— Es un hogar 1/2 50

Tiempo restante: 3:51 Limite de tiempo: 5:00 Sin respuesta 02 0

_ LRI SR Asistentes Resultados
—— Miralda Es un hogar
» | |iorge fuentes un conjunto de personas
~Respuesta comrecta
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c. Administrar paneles: Son los paneles que tienen a disposicion los participantes con los cuales ellos interactian, como ser: participantes, chat,
herramientas de anotacidn, notas, sondeo, visor multimedia. Usted puede seleccionar cudles pueden tener acceso los participantes. Para
modificar tiene dos columnas: 'Paneles disponibles' y 'Paneles actuales'. Los primeros son los paneles que aun no estan habilitados para los
participantes; en cambio, los segundos si estan disponibles. Para quitar paneles, debe seleccionar una de las opciones; luego, dé clic en 'Eliminar"'.
Posteriormente, se trasladara a paneles disponibles. Finalmente, si quiere agregar un panel, debe seleccionar una de las opciones; después, dé
clicen 'Agregar'.

www.ipsdunah.edu.hn

En la parte inferior puede cambiar el orden de los paneles. Primero seleccione la opcidn; y luego, dé clic en Subir o Bajar. Para guardar los

cambios, dé clic en 'Aceptar’.
Administrar paneles

Paneles Seleccione los paneles que desea ver: PanEIes

disponibles ; actuales

Paneles actuales:

Participantes
Chat

Herramientas de anota...

Notas *

Paneles disponibles:

Visor multimedia

< Eliminar
[
Bajar
[

Sondeo

Nota: En la bandeja mévil de iconos, sélo apareceran los primeros
cuatro paneles. Se podrd acceder al resto de los paneles desde
el menu.

8@ Permitir que los participantes cambien la secuencia de paneles.

e o Cancelar
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d. Bloquear/desbloquear reunion: Habilita/deshabilita la sala de espera.

e. Invitar y enviar recordatorios: Permite enviar a los participantes un recordatorio o invitarlos a que se incorporen en la reunion. En la opcién

‘correo electronico’, debe escribir el/los correos a las personas que invitara. En 'Enviar recordatorio’, se muestra el listado de los participantes.
|

Dé clic en 'Enviar recolrdatorio'.
Invitar y enviar recordatorio X Invitar y enviar recordatorio Invitar y enviar recordatorio X
I N O 2 &5 Ul g 0
ey |CoTEC electronico Teléfono recil:{::i;-ﬁn Fomes electrénico Teléfono recil:{::at;ﬁa Correo electrénico Teléfono Enviar recordatorio «
Invitados: Las siguientes personas todavia no han

entrado a la reunién. ;Qué invitados

/ \ deben recibir recordatorios de la
reunion?
\ / B kcerrato@unah.edu.hn

Separe las direcciones con coma o con Se envio 1 invitacion.

punto y coma.

Recordar con su correo electrénico ...

Invitar con su correo electrénico local

Enviar Enviar recordatorio
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f. Copiar enlace de la reunion: Es un enlace (URL) en el cual se encuentra la informacion de la reunién. Es similar al apartado anterior, sélo que el
envio del enlace es manual, seglin el medio por el cual lo desea enviar.

g. Informacidén de reuniones: Muestra los datos generales de la reunion.

Informacién de reuniones

Tema de la reunion: Sala personal de jorge fuentes
Ubicacion: unah-edu-hn.webex.com
Niamero de reunién: 120 054 2440

United States Toll: +1-408-418-9388

Cédigo de acceso: 120 054 2440

Organizador actual: jorge fuentes

Presentador actual: iorae fuentes

h. Ver: Muestra las opciones de Pantalla completa para los participantes; ademads, sincroniza para todos e indica la actualizacion de la pantalla a
los participantes.
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i. Conexion de audio: Muestra la configuracién de audio que tiene en su computadora. Para modificar el audio, presione el icono de ‘engranaje’;
realice los ajustes y cierre las ventanas en la 'X'.

1
Conexion de audio I.>< I‘

Usted esta utilizando la computadora para el aud.. <
Altavoz y micréfono . [

Cambiar audio

Altavoz
W lamarme Mimero de teléfono v Usar la configuracion del sistema (.. v Prueba
% Realizar llamada
Micréfono
Usar la configuracién del sistema (Realtek High ..

Ajustar el volumen automaticamente
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j. Altavoz, micréfono y camara: Muestra la configuracion de su computadora o dispositivo conectado a la videoconferencia. Usted puede editar
los elementos. Debe tener sumo cuidado con estos, ya que puede ser que no funcione su altavoz (parlante) o micréfono.

Altavoz, micr6fono y cdmara

Altavoz

Usar la configuracién del sistema (.. Vv Prueba
Micréfono

Micréfono (Realtek High Definition Audio) N

Ajustar el volumen automaticamente

Camara

HD WebCam v

Conectar a un dispositivo @

k. Conectarse a un dispositivo: Permite conectar a otros dispositivos de video que posibilita compartir contenido. No
se recomienda utilizar esta opcidn, ya que genera problemas de conexion o problemas de ajuste.

Jo se encontraron dispositivo:
Asegiirese de estar cerca de un dispositivo de
Webex y desconecte todos los auriculares
Bluetooth.

Introduzea una direccién de video

Llamada entrante desde un sistema de video

Conectarse sin presionar 1 en el sistema de
video
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. Comprobador del estado: Se muestran dos opciones: '‘Resumen’ y 'Estadisticas de audio y video'. En 'Resumen o Controlador de estado’ se
muestra la calidad de la reunidn, que se refleja en el ancho de banda que se posee. La informacién del sistema describe el uso de recursos que
utiliza la aplicacién en su computadora. 'Estadisticas de audio y video' son datos técnicos que la herramienta proporciona acerca de su ancho
de banda y los recursos de su computadora; es muy similar a resumen, sin embargo, este apartado muestra la informacion detallada.

* Estadisticas de audio y video
Controlador de estado

Uso total de la CPU: 35%

Estado general Uso de la CPU de Webex: 12%
Conexion de red . Utilizacién total de la memoria: 47% (7657 MB/16252 MB)
@ Servicio de reuniones . Bien Utilizacion de la memoria de Webes: 1% (277 MB/16252 MB)
e Audio . No se encontraron problemas Conexion de audio y video Uso compartido de contenido
Calidad de la reunién Video . Cédec de video: H.264

R . Cédec de VolP (audio de la computadora): Opus
Contenido compartido -

Prueba Puertos de conexion:
Audio: UDP (53988) Video: UDP (61117)
Enviar Recibir
General
o Uso total de la CPU 33%
- Ancho de banda 1kb/s 1kb/s
‘,\ L A Audi
Utilizacién de la memoria ue
Informacién del sistema Total 48% Latencia - M7 ms
Webex Meetings 2% Vibracion B Oms
Actualizar Enviar informe de problemas
Pérdida de paquetes - 0%
Viden

Consulte mas detalles en Estadisticas de audio y video
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m. Finalizar la reunién: Permite culminar la videoconferencia. Para ello, dé clic en 'Finalizar reunién’; sino desea finalizarla, dé clic en 'Cancelar’.

Finalizar reunion

;Desea finalizar la reunién?

I_Finalizar reunir:’ml Cancelar
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Sugerencia de ajustes rapidos en una videoconferencia

de mend
En la barra de menu, en la opcidn de 'participantes’, haga la siguiente configuracion: Reunin Ayuda
e 'Activar' silenciar al entrar: Los participantes que vayan ingresando tendran el micré6fono apagado. Silenciar mi micrafanc Ctrl+h
e 'Desactivar’ tono de entrada y salida: No escuchara un sonido que se produce cuando los Cancelar el silencio de mi micréfono  Ctrl+M
participantes ingresan o salen de la videoconferencia. silenciar todc
e 'Desactivar' cualquiera puede compartir: Si usted es la Unica persona que mostrara o compartira Cancelar el silencig de todo
informacidén deshabilitelo; si los participantes presentaran informacion, déjelo habilitado. Silenciar al entrar

v Tono de entrada y salida

. o . . . . . Invitar y enviar recordatorios..
Nota: Cuando se menciona 'activar', debe aparecer la marca de 'check' en la opcién; si no la tiene, es porque

i ) Copiar enlace de la reunidn
esta desactivada.

v Cualquiera puede compartir Ctri+akt+3
Privilegios de asignacian... Cri+K
Cambiar funcion a ’
Expulsar
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iComo instalar la aplicacion en la computadora y en el dispositivo movil?

Instalacion en computadora

1. Si usted desea instalar la aplicacidon de escritorio, haga clic en https://www.webex.com/es/downloads.html; luego, dé clic en 'Descargar para—
Windows'. Posteriormente, se iniciara a descargar el 'instalador'. Cuando finalice la descarga, haga clic en 'ella’'. También puede instalar la
aplicacion en su dispositivo iOS o Android. Estas opciones se detallan mas adelante.

Q

Webex Meetings

¢Busca videoconferencias en tiempo real?

Video HD para reuniones cara a cara

et f@ webexapp (1)}msi A

mpa as 1.6/88.6 MB, Faltan 4 min.

avés
i
g Descargar para Windows -

También disponible aqui

a

Opciones flexibles para llam:

ceTmon
> Google Play

& AppStore
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2. Aparecera un cuadro de asistencia en la instalacién; haga clic en 'Siguiente’.

ﬂ Asistente InstallShield de Cisco Webex Meetings X
N — "

Bienvenido a Cisco Webex Meetings -
Asistente InstallShield

El asistente InstallShield(R) instalara Cisco Webex Meetings en su
computadora. Para continuar, haga clic en Siguiente.

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internacionales.

< Atras Siguiente > I Coremim
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3. Seleccione 'Acepto los términos'; luego, dé clic en 'Siguiente’.

ﬁ Asistente InstallShield de Cisco Webex Meetings

Contrato de licencia

Lea cuidadosamente el acuerdo de licencia sigui¢nte. cisco

CISCO WEBEX LLC LICENSE AGREEMENT [AS APPLICABLE TO THE A
PARTICULAR DOWNLOAD)

IMPORTANT NOTICE--PLEASE READ PRIOR TO USING THIS SOFTWARE: This
license agreement ("License Agreement") is a lega| agreement between you (either an individual
or an entity) and Cisco Webex LLC ("Webex") for the use of Webex software you may be
required to download and install to use certain Welex services (such software, together with the
underlying documentation if made available to you, the "Software"). By clicking on the button
containing the "I accept" language, by installing the Software or by otherwise using the Software,
vou agree to be bound by the terms of this LicenselAgreement. IF YOU DO NOT AGREE TO

CONTAINING THE "I DO NOT ACCEPT" LAINGUAGE AND DO NOT INSTALL OR w

T ATITT TTT AT ITATT TTRT AT T T

®) Acepto los términos del contrato de licencia

No acepto los términos del contrato de licencia

InstallShield
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4. Parainiciar el proceso de instalacién, dé clic en 'Instalar’.

[g Asistente InstallShield de Cisco Webex Meetings

» jo para instalar el prog ﬁ Asistente InstallShield de Cisco Webex Meetings — >

. X Instalando Cisco Webex Meetings
El Asistente esta preparado para comenzar fa instalacion.

Los componentes del programa seleccionades se estan instalando.

Haga clic en Instalar para comenzar la instalacién,
& Por favor, espere mientras Asistente InstallShield instala Cisco Webex Meetings. Este
Si desea revisar la configuracién de |a instalacién o realizar algin cambio, haga clic enjAtréds. [ proceso puede durar varios minutos.

Haga clic en Cancelar para salir del Asistente.

Estado:

InstallShield

< Atrds

Cancelar u

instaliShield
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5. Aparecera un cuadro de advertencia, haga clic en 'Si'; su computadora iniciara un proceso de instalacion.

ﬂ Aflstente InstallShield de Cisco Webex Meetings - X
Ins alando Cisco Webex Meetings

Wil
s componentes del programa seleccionados se estan instalando. crees

Por favor, espere mientras Asistente InstallShield instala Cisco Webex Meetings. Este
proceso puede durar varios minutos.

oA

Estado:

ﬁ Asistente InstallShield de Cisco Webex Meetings - X

Instalando Cisco Webex Meetings
il

Los del programa i se estén cisco

Por favor, espere mientras Asistente InstallShield instala Cisco Webex Meetings. Esta
proceso puede durar varios minutes.

o
< Atrds Siguiente > Estado:

Copiando archivos nuevos

s squen>
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6. Para culminar con la instalacién, debe hacer clic en 'Finalizar'. Después, aparecera la aplicacién. jFelicidades!

ﬁl Asistente InstallShield de Cisco Webex Meetings X
T

Asistente InstallShield completado.

Asistente InstallShield ha instalado Cisco Webex Meetings
correctamente. Haga clic en Finalizar para salir del asistente.

O Cisco Webex Meetings @ - x|

Q

Iniciar sesién en Webex Meetings

7. Para configurar la aplicacidn, debe ingresar su 'correo' completo; luego, dé clic en 'Siguiente’.
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8. Debe seleccionar 'unah-edu-hn.webex.com'; y después, dé clic en 'Siguiente’.

Q Cisco Webex Meetings e - x
meetingsemealgwebexcom
[
>
Especifique la URL de su sitio:
< Ejemplo: company.webex.com
Q Cisto Webe n

9. Debe ingresar su 'contrasena’. Posteriormente, dé clic en 'Iniciar sesion'.

Q

+Hola, jorge.fuentes@unah.edu.hn.

Iniciar sesion
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10. jFelicidades! Ha configurado exitosamente su aplicacidon de Cisco Webex Meeting.

® (isco Webex Meetings
o jorge fuentes : 5 Sala lnI_CIar Planificar
https://unah-edu-hn.webex.com/meet/jorge fue.. I pe rsonal FEUI"IIOI"I de .,
una reunion
Iniciar una reunién Planificar Sala persona|

Unirse a una reunion ©® |

Introducir la informacion de la reunion
Unirse a una

Préximas reuniones reunion
jueves 09 de julio de 2020 c
lggg ISr:vitacién .a la reunién de Webe... @ Reu nién
yapa Andino
" agendadas

5 Conectar a un dispositivo
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Instalacion en Android

1. Para instalar la aplicaciéon en su dispositivo, debe tomar en cuenta que sea sistema operativo Android, tener conexién a internet y espacio en
almacenamiento. Luego de identificar estos elementos, busque la aplicacion 'Play Store' para que ingrese a ella.

Google Play

2. Enlaseccion 'Buscar aflicaciones y juegos’, escriba 'webex' y aparecera la opcién 'Cisco Webex Meeting'.

(

Descubre los juegos recomendados >

n
—
@

Parat Top populares Premium Categorias Familia Selec. ¢

&  webex Q

O Cisco Webex Meetings m
Cisco Systen

\ 4
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3. Proceda a lainstalacién, presionando en ‘Instalar’. Espere a que inicie la 'descarga’ e 'instalacién’ de la aplicacién.

11:59

« webex Q,

O Cisco Webex Meelings m
LISCO SySIems, IncC

-

Q Cisco Webex Meetings @

de 50,04 MB

(@) Cisco Webex Meetings @
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4. Al finalizar la instalacidn, presione en 'Abrir'. Después se mostrara la aplicacién/herramienta. Presione 'Acepto’ para continuar.

o Cisco Webex Meetings '@ ‘ ml
Instalada

\ 4

Cisco Webex Meetings

He revisado y acepto las Condiciones del servicio y la

Declaracion de privacidad

\ 4

NO ACEPTAR ACEPTO

Universidad Nacional Autonoma de Honduras | CIUDAD UNIVERSITARIA | Tegucigalpa M.D.C. Honduras C.A. | www.unah.edu.hn




AUTONOMA DE HONDURAS INSTITUTO DE PROFESIONALIZACION Y
SUPERACION DOCENTE www.ipsd.unah.eduhn

Edificio Alma Mater, octavo nivel
UNAH ' N =4 S D Télefono: (504) 2216.6100 Ext, 110507
UNIVERSIDAD NAGIONAL W ipsd@unah.edu.hn

5. Debera dar clicen ‘Aceptar’; y luego, 'Perrl'nitir' las siguientes configuraciones.

Webex Meetings ‘*!‘

1deb RECHAZAR l PERMITIR :

movimientp con el fin de cambiar al Mod ‘\‘ ¢ Permitir a Webex Meet hacer y administrar
wdio. Visite la Comugidad de soporte mévil de Webex llamadas telefonicas?

2de3s RECHAZAR PERMITIR |jm—

'@ E ¢ Permitir a Webex Meet hacer fotos y grabar
videos?

i Permitir a Webex Meet grabar audio?

Jde 5 RECHAZAR PERMITIR

!

¢ Permitir a Webex Meet acceder a tus contactos?

4 de 5 RECHAZAR PERMITIR

!

¢ Permitir a Webex Meet acceder a la ubicacion de
este dispositivo?

2de 3 RECHAZAR PERMITIR

!
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6. Presione en 'INICIAR SESION'; luego ingrese su 'correo electrénico’ completo y presione 'Siguiente’.

Iniciar sesién Siguiente

ntroduzca su cormeo electronico

Webex Meeti ngs _;Eﬂlge. luEnlES@unah.edu.hd ;I

|-.| NECHE SES0N COoN
Unase a reuniones

#
en cualquier momento y en cualquierjlugar 2 Google

BT Microsoft

\ 4 ﬁ Facebook

UNIRSE A LA .
REUNION INICIAR SESION |

¢No tiene una cuenta? Registros
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7. Seleccione el ‘sitio" a utilizar; luego, ingrese la 'contrasena’ y presione 'Inicirr sesion’.

Seleccionar|sitio

Jorge fuentes@unah.gdu.hn
jorge.fuentes@unah.edu.hn
Salaccions ol eltio L
\ 4 [ ]
L L I
unah-edu-hn.webex.com

meetingsemeal8 webex.com m -

+ Especifique la URL del sitio

Edificio Alma Mater, octavo nivel
Télefono: (504) 2216-6100 Ext. 110507
ipsd@unah.eduhn
www.ipsdunah.edu.hn
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1547

8. Comenzard a cargar la 'interfaz' de |a aplicacion. Dé clic en ‘Permitir’ otra configuracion. Al finalizar le mostrara los ‘consejos' de la herramienta. Léalos.
iFelicidades!

Iniciar sesion

Ha iniciado sesion.

Recuperando informacion del sitio

Deshice of dedo hacia In 2quierda

[5] ¢Permitir a Webex Meet acceder a tu calendario?

siebeiip] PERMITIR

Deslice el dedo hacia la derechs
para ver la

Lista de préximas reuniones
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Instalacion en i0OS

1. Para instalar la aplicacion en su dispositivo, debe tomar en cuenta que sea sistema operativo iOS, tener conexién a internet y espacio en
almacenamiento. Teniendo estos elementos, busque la aplicacién 'App Store' para que ingrese a ella.

App Store

2. Enlaseccién '‘Buscar juegos, apps, historias y mas', escriba "Webex' y aparecera la opcion 'Cisco Webex Meeting'. Presione en la 'nybe’ para descargar.
Espere que se complete la 'descarga' y presione 'ABRIR".

Cisco Webex Meetings
Buscar o

)

4.6 % i kK K 4+

Cisco Webex Meetings

-

M

4.6 % % % Kk % 4+

O Cisco Webex Meetings
Video Conferencing

i
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3. Presione 'Acepto’, luego presione 'Iniciar sesion’; después ingrese su 'correo electrénico' completo y presione ‘Siguiente’.
o & \
Cancelar Iniciar sesion I
o Q :
Cisco Webex Meetings Webex Meetlngs ]

He revisado y acepto las Condicighes
del servicio y la Declaracion d
privacidad.

Revisar las Condiciones del serficio Entre a las reunidnes ~
) | desde cualquier Ifigar, & Google >
Revisar la Declaracién de privagdad en cualquier momnto.
No acepto =- Microsoft >
-
€) Facebook
&No tiene una cuenta? Inscribirse
glwlelr]tliylulilolp

B z I xlclvibin|imiEE
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4. Seleccione el 'sitio" a utilizar; luego, ingrese la 'contrasena’; y después, presione 'Iniciar sesion'.

. - Cancelar @ idbroker.webex.com »A C,
< Seleccionar sitio

2 o suyapa.andino@unah.edu
Correo electrénico °"Y&P @ h o
I SELE;= 'OriE EL SITIO Hola, suyapa.andino@unah.edu.hn

» ( Contraseia )
% /

unah-edu-hn.webex.com

Iniciar sesién

meetingsemea7.webex.com (NS 1 semuseta?
2 vab alaln
Introducir URL del sitio cisco Webex
M ®
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5. Comenzard a cargar la 'interfaz' de la aplicacion. Al finalizar, le mostrara los 'consejos' de la herramienta. Léalos. jFelicidades!

————

L

Desplacese hacia la derecha para
__j la lista de reuniones

. Iniciando sesion...

a t

Desplacese hacia la izquierda para
ver la lista de grabaciones
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¢ Como convertir el formato de la grabacion de Cisco Webex Meeting a un formato para
reproductor multimedia?

Instalacion del convertidor

1. Las grabaciones que se realizan en Cisco Webex Meeting se almacenan en formato (.wrf). Para convertirlo a un formato reconocido, debe descargar el

convertidor; dé clic en el siguiente enlace https://cisco.bravais.com/s/gDmR6alZIfTzqVDAcLoz. Para iniciar la descarga, dé clic en 'Download’; espere a
gue la misma finalice. Posteriormente, dé clic en el 'instalador’.
Z\PT

There is no preview i for this d ; the can be downioaded.

& Downioad

A
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2. Se abrira el archivo Zip. En esta carpeta encontrara el 'instalador'. Haga doble clic en él.

EX atwrf2wmv.zip - m} X
Archivo Ordenes Herramientas Favoritos Opciones Ayuda
= > 8313
& C e (0|0 &6 =
ﬁ J— E:] l[_]-ﬂ - ‘ \ 4 1
Anadir Extraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Informacion J Buscar virus Comentario auto extraible
t I- atwrf2wmv.zip - archivo ZIP, tamafo descomprimido 5,860,352 bytes v

Nombre Tamano Compri.. Tipo| Modificado CRC32

Carppta de arc...
bte de Wi... 14/4/2019.. CI16F12..

Welcome to the InstallShield Wizarl for
Webex WRF to WMV

The InstallShield(R) Wizard will allow you to modify, Fepair, or
remove Webex WRF to WMV. To continue, click Next

< Back Next > Cancel
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4, 'Acepte los térininos de uso'. Después, dé clic en 'Next' para continuar.

ﬁ Webex WRF to WMV - InstallShield Wizard X

License Agreement

Please read the following license agreement carefully. cisco

CISCO WEBEX LLC LICENSE AGREEMENT (AS APPLICABLE TO THE A~
PARTICULAR. DOWNLOAD)

IMPORTANT NOTICE--PLEASE READ PRIOR. TO USING THIS SOFTWAILE: This
license agreement ("License Agreement"} is a legal agreement between you (eithe] an individual
or an entity) and Cisco Webex LLC ("Webex") for the use of Webex software you may be
required to download and install to use certain Webex services (such software, tog| ther with the
underlying documentation if made available to you, the "Software"). By clicking m{ﬂ?& button
containing the "I accept" language, by installing the Software or by otherwise using|the Software,
vou agree to be bound by the terms of this License Agreement. IF YOU DO NOT AGREE TO
THE TERMS OF THIS LICENSE AGREEMENT, CLICK ON THE BUTTON
CONTAINING THE "I DO NOT ACCEPT" LANGUAGE AND DO NOT INSTALL OR v

ATTTETMIUTAT TTOT TTTT SATTIITATIT  ITATT ASATTT TTTA ™ ITATT TT0T AT T

—}EC;) I accept the terms in the license agreement]

() 1do not accept the terms in the license agreement

InstallShield

< Back l Next = I Cancel
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5. Seleccione la 'instalacion completa'. Posteriormente, dé clic en ‘Next'.

ﬂ ‘Webex WRF to WMV - InstallShield Wizard x

Setup Type

Choose the setup type that best suits your needs. cisco

Please select a setup type.

(@ complete
> @ All program features will be installed. (Requires the most disk space.

O custom

Choose which program features you want installed and where they will
be installed. Recommended for advanced users.

<ok

6. Para continuar, dé clic en 'Next.
18 webel w

Change Destination Location

- InstallShield Wizard 4

Seled folder where Setup will install files. cisco

Setup [vill install Webex WRF to WMV in the following folder.

To insjall to this folder, click Next. To install to a different folder, click Change and select another
folder.

Desti ation Folder

C:\f rogram Files (x86)\Webexiwrf2wmv T

1~
— ==
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7. Parainiciar la instalacion, dé clic en 'Install’. Al realizar esta accion, aparece el cuadro de advertencia; dé clic en 'Si' para que el programa termine de
—"cargar la instalacion'.
ﬁ Webex WRF to WMV - InstallShield Wizard X
Ready to Install the Program

The wizard is ready to begin installation. 15c0

Click Install to begin the installation.

If you want to review or change any of your installation settings, click Back. Click Cancel to ¢xit
the wizard.

InstallShield —

< Back Install

L 3

ﬂ Webex WRF th WMV - InstallShield Wizard - X
Installing Web< x WRF to WMV

The program features you selected are being installed. cisc

il “:, I

i

Please wait while the InstallShield Wizard installs Webex WRF to WMV. This
may take several minutes.

Status:

Publishing product information

\ 4

InstallShield
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8. Para culminar con la instalacion, dé clic en 'Finish'. jFelicidades!

ﬂ Webex WRF to WMV - InstallShield Wizard X
% /
InstallShield Wizard Completed

The InstallShield Wizard has successfully installed Witbex WRF to
WMV. Click Finish to exit the wizard.

< Back | Finish Cancel
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éComo convertir la grabacion?

1. Déclical icono de 'Windows'; luego, en la seccidén de 'busqueda’, escriba 'webex converter'; y después, dé clic en él.
j

Mejor coincidencia
eg,

pu,.,% 0 Webex Converter

e

a
Aplicacién Y
Buscar en Internet
Webex Converter
L webex converter - Ver resultados web > Aplicacién

= Abrir
=) Ejecutar como administrador

I Abrir ubicacién de archivo

O webex converterf
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|
2. El programa se mostrara. Dé clic en 'Add’; se abrira una ventana, dé clic en 'Browse' para buscar el archivo; 'seleccidnelo' y dé clic en 'Abrir'.
Converter - >
Select New Source File
e .
add | ~ e —— Siiect a WRF file to convert to WMV fl fomat,
Source file
i :
Output file
I Browse... |
= B u] | Cancel |
— Dutput WMV file
| * « Doc.. » 20200710-RESILIENCIA EN EL AMBITO E... v o Buscar en 20200710-RESILIE..
< >
Organizar v Nueva carpeta e ™M @
@ OneDrive - Universidad Nacional Auténorr ) Fecha de modificaci
i Prugess ! Este equipo Q Webinar Kirby 10/7/2020 10:17
& Descargas A
=] Documentos
I Escritorio
&= Imégenes
b Musica
B Objetos 3D
B Videos
Cancel Converting Close I i Disco local (C:)
¥ Red o .
Nombre: v omiisbEcBacardion (* WRF) ~
Cancelar

Universidad Nacional Autonoma de Honduras | CIUDAD UNIVERSITARIA | Tegucigalpa M.D.C. Honduras C.A. | www.unah.edu.hn




! LUCEM ASHCI()

AUTONOMA DE HONDURAS INSTITUTO DE PROFESIONALIZACION Y
SUPERACION DOCENTE www.ipsd.unah.eduhn

Edificio Alma Mater, octavo nivel
UNAH ' I P S D Télefono: (504) 2216-6100 Ext. 110507
UNIVERSIDAD NAGIONAL W ipsd@'unah.edu_hn

3. Sellenaran los espacios. Proceda a dar clic en 'Ok’; y luego, en ‘Start Converting' para iniciar el proceso de conversion.

Converter — ot
Select New Source File
File
. Input WRF info
Select a WRF file to convert to WMV file format. Ad]  Remove| Seting_| oo

width: 1368, height: 768
firgt frame: 0, number of frames: 40850

Source file @ C\Users\jorge\Documents\20200710-RES
Audio:

ID‘.Usats‘.jntga‘DummmtskZDE[l]ﬂ 0-RESILIENC sample rafe: 8.0 kz
channels: mono

bits per sample: 16
Output file first sample: 0, number of samples: 32680560

IE:\U sershjorge\Documentsh20200710-RESILIENC Browse...

< >
< Carcel
OK_Je Output Whiy file
< N |C:\Usars'\iotge\Documenls\202(ll]?‘lE File Mame |
— Progress

_’[ Start Converting ] Carncel Corverting Close
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4. Espere hasta que el proceso de conversion finalice. Por ultimo, dé clic en 'Close’.

Converter — e Converfer - X
File File
Add Remove etting Input WRF info ad I Remove etting Input WRF info
Video: Video:
width: 1366, height: 768 width: 1368, height: 768
= C\Users\jorge\Documents\20200710RES first frame: 0, number of frames: 40850 0|::\.Users\.iolge\.Ducuments\202UD?1 ORES first frame: 0, number of frames: 40850
Audio: Audio:
sample rate: 8.0 kHz sample rate: 8.0 kHz
channels: mono channels; mono
bits per sample: 16 bits per sample: 16
first sample: 0, number of samples: 32680560 first sample: 0, number of samples: 32680560
< > < >
Output WY file Output WV file
< N |C:\Users\jorge\Documents\2020071C  ©1= Hane < N |C:\UsershjorgeA\Documents\2020071C  File Hame
~ Progress r~ Progless
Current file complete: 12%,  Time cost = 138 seconds. Time left : 1012 seconds Current file complete: 100%,  Time cost = 1240 seconds, Time left: 0 seconds
1 il »
art Converting Cancel Converting I lose I kAt Lorvernng SdrgsI Syl | - Close
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5. Alfinalizar la conversidn, dirijase a la carpeta o ubicacidon donde estaba el archivo a convertir y ahi encontrara el 'archivo convertido'.

o Webinar Resiliencia <
) Wehinar Resiliencia ——

Archivo convertido
formato WMV

Archivo formato
Webex wrf
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